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Zespół Szkół Nr 1 w Szczytnie




                       Szczytno, 15.02.2012r.

Im. Stanisława Staszica

12-100 Szczytno, ul. Mickiewicza 10

Tel. 89 6242838, fax 896242838

e-mail: sekr@zs1szczytno.ehost.pl

Zapytanie  ofertowe nr 03/02/2012

Dotyczy: wniosek o dofinansowanie projektu nr: WND-POKL.09.02.00-28-068/11 „Patrzymy w Przyszłość 2” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet  IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego 

I. ZAMAWIAJĄCY

Zespół Szkół Nr 1 w Szczytnie

12-100 Szczytno, ul. Mickiewicza 10

Tel. 89 6242838, fax 89 6242838

e-mail:sekr@zs1szczytno.ehost.pl

NIP 745-10-06-468, Regon 000192057

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest stanowisko specjalisty ds. rozliczeń projektu „Patrzymy w Przyszłość 2” w wymiarze 3/8 etatu . Termin realizacji projektu od 01.01.2012 do 30.06.2013r.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

a) Zadania specjalisty: 

1. Sporządzanie i rozliczanie umów cywilnoprawnych
2. Stosowanie przepisów prawa: ustaw i rozporządzeń dotyczących
rachunkowości, finansów publicznych, sprawozdawczości budżetowej, podatku
dochodowego od osób fizycznych, klasyfikacji dochodów, wydatków i przepisów
POKL.                                                                                                                                                                    3.Rzetelne i terminowe księgowanie zdarzeń gospodarczych wynikających z realizacji projektu 
4. Kontrola i weryfikacja rachunków, umów cywilno-prawnych, faktur
5. Opisywanie faktur .                                                                                                                            6.Dokonywanie płatności finansowych związanych z projektem (terminowe regulowanie zobowiązań finansowych)                                                                                                                                               7.Księgowanie dokumentów finansowych związanych z projektem.
8. Archiwizacja dokumentów związanych z projektem
9. Współpraca z osobami zarządzającymi projektem
10. Rozliczanie projektu pod względem finansowym i sprawozdawczość związana
z projektem (wnioski o płatność, sprawozdania, itp.)
11 Księgowanie kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów dla tzw.
wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzanie czy są: konieczne
do wykonywania zadań określonych projektem, udokumentowane odpowiednimi i
prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi                                                                                              12. Sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających
wykorzystanie środków realizowanego projektu
13. Zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie
ich wystąpienia
14. Weryfikowanie faktur pod względem formalno-rachunkowym i prawidłowości
rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania
15. Opracowanie wniosków o płatności pośrednie i płatność końcową wraz ze
wszystkimi załącznikami
16. Sporządzanie w zakresie merytorycznym wniosków o płatność w
Generatorze Wniosków Płatniczych
17. Dokonywanie innych czynności zastrzeżonych do kompetencji Specjalisty
do spraw obsługi finansowej
18. Monitoring strony internetowej Departamentu Europejskiego Funduszu
Społecznego
19. Niezwłoczne informowanie koordynatora projektu o jakichkolwiek
okolicznościach mogących mieć wpływ na zmianę kosztów projektu.

b) Oferent musi posiadać doświadczenie w tworzeniu lub realizacji projektów z Priorytetu IX PO KL

c) Oferent musi posiadać wykształcenie wyższe, oraz minimum 10 letni staż na stanowisku głównego księgowego w jednostce budżetowej oświatowej,  posiadać doświadczenie w rozliczaniu projektów współfinansowanych ze środków unijnych, znać wytyczne: Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków POKL, Wytyczne w zakresie oznaczania projektów w ramach POKL, wytyczne w zakresie informacji i promocji projektów unijnych, Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej, Wytyczne w zakresie sprawozdawczości, Zalecenie dla beneficjentów funduszy UE dotyczące interpretacji przepisów ustawy prawa zamówień publicznych, Wytyczne w zakresie trybu dokonywania rozliczeń i płatności.

d) Oferent musi posiadać umiejętność biegłej obsługi pakietu biurowego Office ,programu księgowego Vulcan oraz Generatora Wniosków Płatniczych.
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e) Oferent musi posiadać ukończone minimum 2 szkolenia w zakresie zarządzania i rozliczania projektów unijnych .

f) Oferent musi być dyspozycyjny czasowo.

3.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna być:

- sformułowana w języku polskim w sposób czytelny i kompletny oraz jednoznacznie odnosić się do przedmiotu Zapytania Ofertowego,

- posiadać datę sporządzenia, 

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, 

- podpisana czytelnie przez oferenta. 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej (skan z podpisem) na adres: sekr@zs1szczytno.ehost.pl, poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na  adres Zamawiającego do dnia 
29 lutego 2012 r. do godz. 8.00.  

2.
Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu 29 lutego 2012 r o godz. 8.15, a wyniki  i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony o godzinie 8:30 w dniu 29 lutego 2012 r  w siedzibie Zamawiającego.

3.     Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane

4.     Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

5.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert

VI. OCENA OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

1 - Cena 100%

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Fiebig Elżbieta Zespołu Szkół Nr 1 w Szczytnie pod numerem telefonu  896242838 oraz adresem email: sekr@zs1szczytno.ehost.pl

IX. ZAŁĄCZNIKI

Wzór formularza ofertowego. 

„WZÓR”

OFERTA

1. Nazwisko:

2. Imię: 

3. Adres zamieszkania/telefon

W odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe nr 03/02/2012 dotyczące wniosku o dofinansowanie projektu nr: WND-POKL.09.02.00-28-068/11 „Patrzymy w Przyszłość 2” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego składam niniejszą ofertę na stanowisko specjalisty ds. rozliczeń projektu .

Oświadczam, że zapoznałem/am się z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń.

Oferuję realizację całości zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cenę brutto ____________ zł, słownie złotych:... … … … … … … … … … … … … … … … … …  … za 18 miesięcy.

4. Wykształcenie: 

	Instytucja
	

	Data: od (miesiąc/rok) do (miesiąc/rok)
	

	Uzyskane stopnie lub dyplomy:
	


	Instytucja
	

	Data: od (miesiąc/rok) do (miesiąc/rok)
	

	Uzyskane stopnie lub dyplomy:
	


	Instytucja
	

	Data: od (miesiąc/rok) do (miesiąc/rok)
	

	Uzyskane stopnie lub dyplomy:
	


	Instytucja
	

	Data: od (miesiąc/rok) do (miesiąc/rok)
	

	Uzyskane stopnie lub dyplomy:
	


5. Przebyte szkolenia w zakresie POKL: 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Opis potwierdzający doświadczenie w zakresie tworzenia lub zarządzania projektami POKL


7. Inne umiejętności: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 ze zmianami).

……………………………………                                   

 …………………………………….

miejscowość, data                                                                      
     podpis
















Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


